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系统地址：http://www.zjooc.cn/

角色：教师、学生、高校管理员、课程管理员

注：教师用户可使用之前老平台的账号进行登录。若是新用户则需要高校管理员进行教师/

学生账号的创建。系统注册账号默认为学生身份。

1.登录

操作步骤：

①：首先进入系统，点击主页右上角的登录按钮，进入登录页。如图所示：

②进入登录页后，输入用户名、密码、验证码，点击【登录】按钮进入系统。（注：可直接

用老平台账号登录）如图所示：
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③进入系统后，可点击右上角头像部分，进入教师空间。每个账号都默认有学生身份，可点

击此处进行身份切换。如图所示：

2.注册

操作步骤：

①首先进入系统，点击主页右上角的注册按钮，进入注册页。如图所示：
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②进入注册页后，有两种注册方式：手机注册、用户名注册。

(1).手机注册：通过手机号码进行注册，输入手机号码，点击 按钮，

当手机接收到短信验证码后，输入验证码，并输入密码，最后点击注册按钮即可注册成功。

如图所示：

(2).用户名注册：通过设置用户名的方式进行注册。首先根据规则设置用户名、密码。

用户名设置规则为：以字母开头，并与数字组合，长度为 6-20 个字符；密码设置规则

为：字母、数字和下划线，长度为 4-20 个字符。设置完毕后点击注册按钮即可注册成

功。如图所示：
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③注册成功后即可使用注册账号登录进系统。新注册的账号默认为学生身份，没有所属院校，

为社会人员账号。

3.忘记密码

操作步骤：

①若忘记账户密码，可点击登录按钮，进入登录页后，点击登录框右下角的忘记密码按钮，

进入密码找回页。如图所示：

②进入找回密码页后，输入账号所绑定的手机号码，点击获取验证码按钮，等待接收验证码

短信。收到信息后，将验证码填入到输入框内，点击下一步按钮。如图所示：
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③点击下一步后，重新设置密码，密码规则和注册时一样。务必保证两次密码输入完全一致。

如图所示：

④重置密码成功后，可点击页面内的去登录按钮进行登录。如图所示：
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4.教师空间

教师通过登录账号（登录步骤参照：一、登录）进入系统，鼠标放置在页面右上角头像

处，页面会显示下拉框，点击教师即可进入教师空间。如图所示：

教师空间包含以下模块：我管理的 MOOC 课程、我管理的 SPOC 课程、我的公告、学员

学习情况、班级讨论、成绩查询、题库管理、作业管理、考试管理和测验管理等模块。如图

所示：
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4.1创建课程

操作步骤：

①点击 或者 菜单，进入课

程页。点击页面内的 按钮，进行课程创建。如图所示：

注：MOOC 课程和 SPOC 课程中的独立课程创建完成后都是母课，需要点击开课按钮开

出子课。母课不可发布不可供学生学习。
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②进入创建课程页后，选择您想要创建的课程类型。课程类型共有两种：MOOC 课程、

SPOC 课程。选择完类型后，点击下一步按钮。如图所示：

注：MOOC 课程的创建首先需要高校管理员进行导入或者添加的才可创建。

(1) .MOOC 课程的创建

首先，老师要确定您创建的这门 MOOC 课程是被高校管理员加入过 MOOC 课程库并审

核通过的。这样才能在教师空间进行 MOOC 课程的创建。选择 MOOC 课程，点击下一步，

创建成功后进入课程详情页。如图所示：

注：MOOC 课程有两种创建方式，第一种是直接创建时选择 MOOC 课程类型；第二种

是由 SPOC 课程中的独立课程申请为 MOOC 课程。
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(2) .SPOC 课程的创建

课程类型选择为：SPOC 课程，点击下一步，选择开课类型。开课类型有三种：独立课

程、同步课程和异步课程。如图所示：

注：独立课程——单独创建一门课程，老师可根据自己的教学安排发布一门专有课程，

能申请为 MOOC 课程。

同步课程——完全跟随一门正在开课的源课程学习，老师不能修改源课程原有教学

内容。不能申请为 MOOC 课程。

异步课程——拷贝一门已经结课的源课程学期内容，老师可以删减原有内容也可以

新增补充内容。不能申请为 MOOC 课程。
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(2.1).独立课程

独立课程的创建：

①首先，开课类型选择为独立课程，然后再课程名称输入框内输入课程名称。确认无误

后点击下一步按钮，进入到课程详情页，完善课程信息。如图所示：
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(2.2).同步课程

同步课程的创建：

①首先，开课类型选择同步课程，然后输入想要引用的课程名称点击搜索按钮（不知道

引用课程名称的，可以点击源课程列表进行搜索哦），页面会显示搜索出来的课程，选择您

想要引用的课程，点击 按钮。设为引用后可直接进入课程详情页。如图所示：

注：同步课程不能修改源课程原有教学内容。
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源课程列表页面：

引用后直接进入了被引用课程的课程详情页，如图所示：
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(2.3).异步课程

异步课程的创建：

①首先，开课类型选择异步课程。然后输入要引用的课程名称，点击搜索进行查询或者

通过点击源课程列表进行查询。选定后，点击 按钮。设为引用后可直接进入课程

详情页。如图所示：

注：异步课程是拷贝一门已经结课的源课程学期内容，老师可以删减原有内容也可以

新增补充内容。

4.2管理（课程详情页）

管理，即对课程进行管理。点击 按钮，即可进入到课程详情页。课程详情
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页共有四种区分：母课的课程详情页、子课的课程详情页、同步课程的课程详情页和异

步课程的课程详情页。

4.2.1 母课的课程详情页

母课的概念：通过MOOC课程或者 SPOC课程中的独立课程创建出来的课都是母课。

母课不可学习。可以通过母课的开课按钮将母课的课程信息、课程资料、课程内容、教

学计划等教学内容复制为子课。母课不可学习，不可发布。如图所示：

母课的课程详情页：

操作步骤：

①点击母课的管理按钮，进入到课程详情页。完善课程信息，如图所示：

母课的课程详情页内容包括：课程信息、课程资料和教学计划。
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4.2.1.1 课程信息

课程信息包括：基本信息、教学团队、教学设置。

①基本信息

主要是对课程的基本信息进行完善包括课程名称、课程学分、课程层次、课程简介、课

程概述、教师介绍、封面图片和宣传视频等。如图所示：

细节注意：

1. 页面中所有红色*号标识的全部为必填项。

2. 新建教师时所有内容都为必填项，教师头像大小不得超过 2MB。
3. 封面图片大小不得超过 1MB。
4. 宣传视频大小不得超过 200MB。

②教学团队

主要是对该课程的教学团队进行设置。包括课程管理员、责任教师以及助教。如图所示：
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添加教师/添加助教：点击页面上方的 或 按钮进行添加。点击后页

面显示所有的教师信息。选择您想要设置的教师，选中后点击确定按钮即可加入。添加完成

后也可通过修改操作修改该教师的身份。

③教学设置

教学设置主要是针对该门课程进行的课程设置。通过不同的设置已达到不同的教学效

果。如图所示：

注：每个教学设置后都有注解，老师可通过注解来了解该项设置的作用。
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4.2.1.2 课程资料

课程资料包括：课程视频、其他资料、拓展资料。

①课程视频

课程视频可以上传视频、音频资料。通过审核后可在章节内容中被单元引用。如图所示

上传视频：点击页面上方 按钮，输入视频名称并上传，上传完毕后等待

转码。转码成功后才可审核（审核由课程管理中心进行审核）。审核通过后可在章节内容中

被单元引用。如图所示：
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下载/编辑/删除/移动/替换：鼠标移动到列表上会显示出操作按钮。

1. 下载：将视频下载到本地

2. 编辑：修改文件名

3. 删除：删除资源

4. 移动：将资源自动到指定的文件夹内

5. 替换：对资源进行更换操作

②其他资料

其他资料主要为 PDF 和图片。图片大小限制为 100KB。审核通过后，PDF 可在章节内容

中被单元引用。如图所示：

上传资料/新建文件夹：点击页面上方的 按钮进行

操作。
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下载/编辑/删除/移动/替换：鼠标移动到列表上会显示出操作按钮。

1. 下载：将视频下载到本地

2. 编辑：修改文件名

3. 删除：删除资料

4. 移动：将资源自动到指定的文件夹内

5. 替换：对资源进行更换操作

③拓展资料

拓展资料主要为 Word、PDF、Excel、图片、压缩文件等。主要是为学生提供该课程的

拓展资料。（操作同上）如图所示：
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4.2.1.3 教学计划

教学计划包括：母课的教学计划只有章节目录。

章节目录：章节目录主要是对该课程的章节内容进行创建、完善、修改、预览等操作。

操作详解：

添加章：点击页面上方的 或者底部的添加章进行章节的添加。如图所示：

添加节：鼠标放置在章上，列表会显示操作按钮，点击添加节按钮后输入节内容保存后即可

添加成功。如图所示：
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添加单元：章和节都添加完成后，就能添加单元。鼠标放置在节上，列表就会显示出操作按

钮，如图所示：

点击添加单元按钮，即可进入添加单元页。单元形式共有 4 种：视频、音频、PDF、图文。

如图所示：

操作步骤：输入单元名称，点击从课件库选，选择想要添加的视频进行添加。下方的输入框

可以输入文本内容。音频、PDF 操作相同。
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4.2.2 子课的课程详情页

子课的概念：子课是由母课开课开出来的课。将母课的课程信息、课程资料、教学

计划等教学内容复制过来。如图所示：

子课的课程详情页包括：课程信息、班级管理、课程资料、教学计划、练习考试、统计分析、

笔记、讨论区、课程评价、公告、MOOC 申请。如图所示：

注：课程信息、课程资料以及教学计划中的章节目录在 4.2.1 母课的课程详情页中有具体描

述，故此不在此处重复描述。
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4.2.2.1 班级管理

班级管理包括：班级管理、考核标准、学生成绩。

①班级管理

主要是对该课程的班级以及学生进行添加、删除等管理操作。如图所示：
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添加班级：点击页面上方 按钮，会弹出添加班级的弹窗，在弹窗内输入班

级名称（名称不超过 50 字符）后点击确定，保存成功即代表该班级创建成功。

管理：点击班级列表后方的 按钮，对班级内的学生进行管理。如图所示：

1. 添加学生：点击添加学生按钮，进入学生数据页，页面显示所有的学生信息，可选

择您想要添加的学生加入。

2. 导出学生：点击导出学生按钮，可将页面内所有的学生数据导出。

3. 批量删除：勾选您想要删除的学生，选择完毕后点击批量删除按钮进行删除。

4. 转班：对学生进行转班操作。

5. 管理员设置：点击页面右上角的管理员设置按钮可对该班级的管理员进行修改。
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②考核标准

考核标准主要是针对该门课程设置的考核标准，老师可修改每项内容的占比，保存成功

后即可生效。如图所示：

③学生成绩

学生成绩主要是对该课程内所有学生的学习成绩进行统计，成绩按考核标准设置的占比

显示。如图所示：

1. 线下导入：线下导入指的是通过导入的方式导入学生成绩。点击 V 箭头可下载导

入模板，按模板要求填入学生成绩导入即可。

2. 导出成绩：导出成绩是将当前列表上所有的学生成绩数据导出到本地。
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4.2.2.2 教学计划

教学计划包括：章节目录、章节发布。

①章节目录

章节目录主要是展示当前课程的所有章节内容，其中可以对章、节、单元进行操作等。

如图所示：

章节预览：可对当前的章节内容进行预览，预览页面如下：

章节发布：点击章节发布按钮可以发布该课程的所有章节内容。章节只有发布后学生才可进

行学习。
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②章节发布

章节发布是针对该课程内的章节进行发布，可自由选择发布章节。并可分班级进行发布。

如图所示：

发布所有章节：发布所有的章节内容。发布时可勾选是否对当前我管理的所有班级生效。如

图所示：

4.2.2.3 练习考试

练习考试包括：题库、作业、测验、考试。
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①题库

题库是当前课程的题库，可添加不同类型的题目。也可通过导入的方式进行添加。如图

所示：

添加题目：点击页面上方的题目类型，选择您想要添加的题目类型，即可进入题目添加页。

如图所示：
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1. 难度：可点击页面上方的 下拉列表，为题目设置难易程度。

2. 上传附件：点击页面内的 按钮，可上传题目附件。

3. 预览：点击页面底部的 按钮，对题目进行预览。

4. 提交：确定题目内容输入无误后，点击提交按钮即可提交。

②作业

作业是设置该课程的作业，设置完成并发布后学生可点击作业进行答题。如图所示：

1. 智能组卷：点击页面右上角的智能组卷按钮，可自动生成一份作业。前提：题库内

需要有充足的题目。如图所示：
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2. 新增作业：点击页面右上角的新增作业按钮，输入作业名称以及所属章节，点击保

存，保存成功后可对该作业进行管理。如图所示：

3. 管理：点击作业的操作按钮 即可显示所有对作业的操作。如图所示：

注：图一为新建一个作业时管理的样式；图二为作业内有数据时的样式；图三为发布后

的管理样式。

(1) .修改：新建的一个作业时，需要点击修改按钮，添加作业内的题目。如图所示：
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(2) .发布：当作业内的数据已经设置完成后，可点击发布按钮进行发布。发布时可选

择发布条件，也可选择定时发布，当作业发布成功后，学生即可在学习空间进行答题。如图

所示：

(3) .复制：点击复制按钮可复制一份一模一样的作业出来。

(4) .删除：点击删除按钮可删除选择作业。

(5) .查看：点击查看按钮可查看作业具体内容。

(6) .生成 PDF：点击生成 PDF 按钮可将作业生成成 PDF，并下载到本地。

(7) .取消发布：发布成功后可点击取消发布按钮取消该作业的发布。

(8) .修改发布：发布成功后可点击修改发布按钮修改发布设置。

(9) .批阅：发布成功后，老师可点击批阅按钮查看学生答题情况，并进行批注评价。

③测验

测验是设置该课程的测验试卷，设置完成并发布后学生可进行测验。如图所示：
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1. 管理：点击测验后方的操作按钮 即可对测验试卷进行管理。如图所

示：

操作同作业一致。故在此不重复描述。

④考试

考试是老师针对该课程设置的考试题目。考试机会只有一次，设置完成并发布后，学生

可在学习空间进行考试。如图所示：
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4.2.2.4 统计分析

统计分析包括：课程情况统计、班级情况统计、学习情况统计。统计可手动统计或等待

系统自动统计，系统自动统计时间为（0 点-2 点）

①课程情况统计

课程情况统计主要针对该课程的详细数据进行统计，包括参与情况、授课视频、其他资

源、测验、作业、考试、互动交流情况。如图所示：
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②班级情况统计

班级情况统计主要是对该课程的班级学习情况进行统计，页面显示该课程下所有的班

级，并显示各班级的课程进度。如图所示：
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③学习情况统计

学习情况统计显示的是该课程下所有学生的学习情况。如图所示：

4.2.2.5 笔记

笔记主要是展示该课程下所有的课程笔记。可对笔记进行加精操作。笔记加精：选择您

想要加精的笔记，点击笔记标题进入详情页，详情页有加精操作，点击即可将该条笔记加精。

如图所示：
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4.2.2.6 讨论区

讨论区主要显示学生所发表的讨论，教师也可在此通过 按钮创建一条讨论。

也可对讨论进行加精操作，点击 标识，可将此条讨论加精。如图所示：

4.2.2.7 课程评价

课程评价主要是显示该课程下的学院对此课程的评价。如图所示：
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4.2.2.8 公告

公告主要是教师用来设置该课程的公告，公告发布后学生在学习空间可看见发布的公

告。公告分课程公告和班级公告。班级公告可选择想要发布的班级进行发布。如图所示：

4.2.2.9MOOC 申请

MOOC申请是在该课程满足 MOOC课程申请要求时，可点击申请 MOOC按钮进行 MOOC申请。

等待审核，审核通过后该课程即可成为 MOOC 课程。如图所示：
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4.2.3 同步课程的课程详情页

同步课程的概念：在创建 SPOC 课程时，开课类型选择了同步课程，然后引用了一

门课程数据即为同步课程。同步课程不可修改源课程的课程信息。如图所示：

课程右上角有 此标签即为同步课程。

同步课程的课程详情页，课程信息内容不可修改。且不能开课，不能申请为 MOOC
课程（其他页面操作可见 4.2.2 子课的课程详情页），如图所示：
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4.2.4 异步课程的课程详情页

异步课程概念：异步课程是在创建 SPOC 课程时，开课类型选择了异步课程。然后

引用了一门已完结的课程。异步课程可对内容进行修改。但是不可申请为 MOOC 课程。

如图所示：

课程右上角有 此标签的即为异步课程。

异步课程的课程详情页和子课的课程详情页无太大区别，异步课程也可对源课程进行修

改。主要区别在，异步课程的教学设置项较少，不能开课，且异步课程无法申请为 MOOC
课程。如图所示：
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4.3开课/重新开课

开课：开课为母课的操作。母课创建成功后可点击 按钮进行开课。开出来的子

课以第几期的形式展示。开课可将母课的课程信息、课程资料以及教学计划等教学内容拷贝

到子课中。如图所示：

查看子课：点击母课右下角的 按钮即可展开所有课程期次。如图所示：
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重新开课：重新开课为子课的操作。在子课页面上点击 按钮，即可重新开出一门

子课。如图所示：

4.4课程发布

操作步骤：首先确定当前有可用的开课周期。确定后点击页面内的发布按钮，会弹出弹

窗让您选择开课周期以及开课时间。如图所示：
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课程发布的四种状态：未发布、待审核、即将开课、正在开课。如图所示：
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4.5预览

点击课程内的预览按钮，即可进入课程预览页。如图所示：

在预览页面内，若未加入这门课的学习则页面会显示

按钮，点击此按钮可加入该课程的学习。若已加入该课程的学习，则可点击

按钮进入该课程的学习。

试看课程：若未加入该课程的学习，则在课程目录处有 的按钮，

点击此按钮即可试看课程。
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4.6我管理的 MOOC课程

我管理的 MOOC 课程主要是展示当前账号下所管理的 MOOC 课程，可对 MOOC 课程进

行开课、删除、管理、发布、预览等操作。如图所示：

4.7我管理的 SPOC课程

我管理的 SPOC 课程主要是展示当前账号下所管理的 SPOC 课程，可对课程进行创建、

开课、发布、删除、管理和预览等操作。如图所示：

4.8公告管理

公告管理是对当前账号下所有课程内的公告进行添加、修改和删除等操作。如图所示：
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添加公告：点击添加公告按钮，弹出弹窗，按照弹窗内容要求填写完毕后，点击保存即可成

功添加一条公告。如图所示：
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4.9在线学习情况

在线学习情况主要是统计学生的学习情况。如图所示：

4.10成绩管理

成绩管理主要是用来展示学生的综合学习成绩。如图所示：

4.11讨论管理

讨论管理主要是针对您管理的所有课程下的讨论进行回复、加精、删除等操作。如图所

示：
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4.12题库管理

题库管理主要是展示所有的题库内容，如图所示：

4.13作业管理

作业管理主要是对全部课程的作业进行展示，可以看见每份作业的状态。如图所示：
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4.14考试管理

考试管理主要是对全部课程的考试试卷进行管理，可以看见每份试卷的状态。如图所示：

4.15测验管理

测验管理主要是对全部课程下的测验试卷进行管理，可以在页面上查看该试卷的状态。

如图所示：
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5.账户设置

账户设置主要是对当前的账户进行管理，主要有三个部分：个人信息、账户安全、认证

信息。进入教师空间后，点击页面上方的 即可进入账户设置页，如图所示：

5.1个人信息

个人信息页主要是对头像、性别、生日、个人介绍等进行查看和修改等操作。如图所示：
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5.2账户安全

账户安全主要是对密码、邮箱、手机进行设置以及绑定。如图所示：

5.3认证信息

显示当前账号的认证信息，如图所示：
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