2013学年第一学期学院、外贸分院工作安排（第2周）
2013年9月9日至2011年9月15日

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	9.9
	一
	1.2节课
	4#407
	重点课程开课-王艳
	全体教职工
	教务办

	
	
	一天
	6#412
	上交“高职高专”挑战杯申报书电子版及纸质版
	相关人员
	学工办

	9.10
	二
	一天
	城南街道
	去城南街道交流志愿者实践工作 
	相关人员
	学工办

	9.11
	三
	14：00
	6#409
	迎新工作会
	全体教职工
	分院办

	
	
	一天
	金穗社区
	与金穗月亮湾商量实践合作的问题
	相关人员
	学工办

	9.12
	四
	15：20
	各班级
	政教课
	各班
	班主任

	
	
	一天
	6#412
	收取暑期社会实践相关材料，组织各班进行暑期社会实践汇报会
	相关人员
	学工办

	
	
	15：20
	各班级
	11、12级班委团支部换届选举团干部  
	相关人员
	学工办 班主任

	9.13
	五
	12:30
	6#412
	迎新生志愿者服务团学例会
	相关人员
	学工办

	9.8-9.13
	
	
	
	学生电子注册、学生证注册;毕业资格审查统计工作启动;迎新准备工作;新生课表安排;低值易耗品采购计划;专业顶岗实习检查;低值易耗品采购计划制定
	相关人员
	教务办

	9.14
	六
	
	
	
	
	

	9.15
	日
	一天
	
	迎新工作
	全体人员
	分院办、学工办、教务办


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一三年九月六日

