关于教学与办公类计算机、打印机、多媒体设备的维修的通知
各分院、处室：

　　经学院研究决定，学院内部的教学与办公类计算机、打印机、多媒体设备维修服务从2009年4月1日起交由信管分院维修部承担,具体报修流程如下:
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报修热线：82381768     监督热线:  82751125　
                   嘉兴职业技术学院院办、后勤与设备管理处

                                      2009年4月1日
附设备维修表：
            嘉兴职业技术学院设备报修审批表        编号：        
（教学与办公类计算机、打印机、多媒体设备）
                                                    　　　         
分院（处室）：             维修地点：         维修类别： 办公□教学□            
	设备名称
	

	型号、规格
	
	数量
	

	仪器编号
	
	单价
	

	生产单位
	
	出厂日期
	

	报修原因
(设备的主要故障及维修要求)
	            经办人：          电话：          日期：        

	分院（处室）意见（盖章）： 
                            负责人：            日期：                           

	信管分院维修部意见：
                                        经办人：           日期：               

	后勤与设备管理处意见：
                                         日期：             

	学院领导审批意见：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   日期：             


设备维修情况记录表

	维修单位：
	

	维修人员：
	

	维修时间：
	
	维修费用：

	维修情

  况记录：
	

	验收意见：
	 验收人：                        日期：               


注：此表一式二份，报修至信管分院维修部一份，维修完毕并验收签字后至后勤与设备管理处留存一份。
报修人





分院(处室)





信管分院维修部





不发生费用





发生费用








直接维修








分院(处室)











审 核


审批








后勤与设备管理处





审批并通知


通知





信管分院维修部





维修





报修人





验收签字





后勤与设备管理处备案





提出申请





审 核








查看








