2013学年第二学期学院、外贸分院工作安排（第17周）
2014年6月8日至2014年6月15日

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	6.8
	日
	
	
	
	
	

	6.9
	一
	14:00
	1#506
	院第二届青年教师教学技能大赛
	相关人员
	院工会

	
	
	下午
	待定
	中心组学习
	中心组成员
	分院办

	6.10
	二
	一天
	6#412
	走读生汇总上报学生处
	相关人员
	分院学工办

	6.11
	三
	下午
	澳杰贷代会议室
	教研活动（贸易教研室）；教职工政治理论学习
	全体人员
	教研室主任

	
	
	下午
	外语广场
	教研活动（外语教研室）；教职工政治理论学习
	全体人员
	教研室主任

	
	
	下午
	6#409
	教研活动（基础外语教研室）；教职工政治理论学习
	全体人员
	教研室主任

	
	
	一天
	6#412
	启动《毕业生登记表》整理工作
	相关人员
	分院学工办

	6.12
	四
	15：50
	各班级
	政教课
	各班
	班主任

	
	
	一天
	6#412
	毕业生就业方案网上确定
	相关人员
	分院学工办

	6.13
	五
	下午
	待定
	英语等级考试考务工作
	相关人员
	院教务处

	6.9-6.13
	
	一周
	6#408
	教师课堂教学测评;任课任职安排;毕业生返校答辩等工作;期末试卷汇总;外聘教师课时结算;英语等级考考务工作通知;14级人才培养方案交教务处
	相关人员
	分院教务办

	6.14
	六
	一天
	待定
	英语等级考试
	相关人员
	院教务处

	6.15
	日
	一天
	待定
	英语等级考试
	相关人员
	院教务处


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一四年六月六日

