
2012学年第二学期学院、外贸分院工作安排（第18周）
2013年6月23日至2013年6月30日
	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	6.23
	日
	
	
	
	
	

	6.24
	一
	一天
	6#408
	上报2013-1学期任课任职；上报教学进程；上报13级人才培养方案
	相关人员
	分院教务办

	
	
	13:00
	6#409
	班主任会议
	班主任
	分院学工办

	
	
	16:00
	6#409
	班长、团支书、团学干部会议
	班长、团支书、团学干部
	分院学工办

	
	
	待定
	待定
	中心组学习: 推进政治体制改革，走中国特色社会政治发展道路
	中心组成员
	张向东

	6.25
	二
	一天
	6#408
	课表初排；转专业情况上报
	相关人员
	分院教务办

	6.26
	三
	13:20
	6#409
	分院全教会
	全体教职工
	分院办

	6.26-6.28
	4#306
	公选课网上选课
	相关人员
	分院教务办

	6.27
	四
	14：00
	6#409
	加强师德师风建设 提高专业发展能力－网络直播讲座（五）
	全体教职工
	分院办

	
	
	15：50
	各教室
	政教课
	各班成员
	分院学工办 班主任

	
	
	下午
	6#412
	统计晨跑次数并上报体军艺
	相关人员
	分院学工办

	6.28
	五
	13:55
	6#409
	期末考试考务会
	相关人员
	分院教务办

	
	
	下午
	各教室
	期末考试
	相关人员
	分院教务办

	
	
	下午
	6#409
	整理毕业生档案
	相关人员
	分院学工办 班主任

	6.23－6.30
	6#408
	期末考务工作
	相关人员
	分院教务办

	6.29
	六
	
	
	
	
	

	6.30
	日
	
	
	
	
	


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一三年六月二十三日


