
2012学年第二学期学院、外贸分院工作安排（第15周）
2013年6月2日至2013年6月9日
	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	6.2
	日
	下午
	4#教室
	外贸类考证（跟单员、单证员、货代员等）
	相关人员
	分院办

	6.3
	一
	18：20
	报告厅
	浙江金永玲歌剧演出组织学生参加
	相关人员
	分院学工办

	6.4
	二
	12:30
	6#409
	毕业班班主任会议
	毕业班班主任
	分院学工办

	
	
	一天
	6#412
	整理毕业生资料
	相关人员
	分院学工办

	6.5
	三
	一天
	
	毕业生返校
	相关人员
	分院办

	
	
	18：18
	报告厅
	大学生合唱节决赛
	相关人员
	分院学工办

	6.6
	四
	14：00
	6#409
	加强师德师风建设 提高专业发展能力－网络直播讲座（四）
	全体教职工
	分院办

	
	
	15：50
	各教室
	政教课
	各班成员
	分院学工办 班主任

	
	
	一天
	6#412
	毕业生离校相关材料整理
	相关人员
	分院学工办

	6.7
	五
	一天
	6#412
	毕业生离校相关后续工作
	相关人员
	分院学工办

	
	
	自定
	自定
	各支部召开支部大会：党员转正事宜；专题民主生活会
	各支部党员
	书记

	6.2－6.9
	6#408
	毕业生答辩；毕业生审核上报；毕业生相关材料的汇总存档；期末试卷收集汇总；、状态数据分析报告撰写
	相关人员
	分院教务办

	6.8
	六
	一天
	
	上6月10的课
	相关人员
	分院办

	6.9
	日
	一天
	
	上6月11的课
	相关人员
	分院办

	
	
	
	
	毕业典礼
	相关人员
	分院办


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一三年五月三十一日


