2012学年第一学期学院、外贸分院工作安排（第2周）
2012年9月9日至2011年9月16日

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	9.8
	六
	一天
	公寓
	分院安全大检查
	相关人员
	学工办

	9.10
	一
	下午
	报告厅
	教师节庆祝表彰大会（全教会）
	全体教职工
	学院

	
	
	一天
	6#404
	慈善总会助学申报
	相关人员
	学工办

	
	
	一天
	6#408
	分院各条线安全检查 
	全体师生
	分院办、教学办、学工办

	9.11
	二
	12:30
	6#409
	自律委员会例会，本学期团学工作的计划书制定
	相关人员
	学工办

	
	
	16：00
	6#409
	迎新工作会
	全体教职工
	分院办

	9.12
	三
	14:00
	6#409
	分院党员大会
	分院全体教师党员和学生正式党员
	分院办

	
	
	16:00
	6#409
	分院中心组学习
	分院中心组成员
	分院办


各教研室拟将开出的培训项目及计划讨论并于下周三教研活动后上报给分院办

	
	各教研室全体人员
	教研室主任

	
	
	一天
	6#404
	组织迎新志愿者队伍；团学迎新的前期准备。
	相关人员
	学工办

	9.11－13
	
	
	
	迎新工作准备
	全体人员
	分院办

	
	
	一天
	6#408
	迎新工作:落实好对新生的专业介绍；新生班教室整理及配备
	各专业负责人
	分院办

	9.13
	四
	15：50
	各班级
	政教课
	各班
	班主任

	
	
	一天
	6#404
	升旗彩排；暑期社会实践材料的汇总上报。
	相关人员
	学工办

	9.14
	五
	一天
	
	迎新工作
	全体人员
	学院

	上旬
	
	
	6#408
	老生学籍处理及注册工作
	相关人员
	教学办

	中下旬
	
	
	6#408
	完成12级新生排课\领书及开课工作
	相关人员
	教学办

	9.15
	六
	一天
	6#404
	奖学金评比审核，创业园项目的统计。
	相关人员
	学工办

	9.16
	日
	一天
	6#404
	五个社团的换届选举工作，及各个社团章程的制定。
	相关人员
	学工办

	9.16-9.29
	
	
	
	2012年新生始业教育、军训
	各分院
	学生处

社科部体军艺部


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一二年九月七日

