2012学年第一学期学院、外贸分院工作安排（第6周）
2012年10月7日至2012年10月14日

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	10.8
	一
	15:20
	6#409
	教研室主任会议
	教研室主任
	分院教务办

	
	
	17：00
	操场
	运动会学生参赛人员选拨赛
	相关人员
	分院学工办

	
	
	一天
	6#408
	新生注册名单确认；暑期下企业锻炼的考核材料上交；新生上课；分院教学秩序全面检查
	相关人员
	分院教务办

	10.9
	二
	12：50
	6#409
	分院团学干部例会
	分院团学干部
	分院学工办

	
	
	17：00
	操场
	运动会学生参赛人员选拨赛
	相关人员
	分院学工办

	10.10
	三
	13：00
	6#409
	学生自律会例会
	相关人员
	分院学工办

	
	
	下午
	6#409
	党政联席会议
	相关人员
	分院办

	
	
	下午
	6#409
	总支委会议（中心组学习）
	总支委成员
	分院办

	
	
	下午
	6#409
	班主任会议
	班主任
	分院学工办

	
	
	17：00
	6#412
	运动会学生参赛名单上报
	相关人员
	分院学工办

	10.11
	四
	15：20
	各班级
	政教课
	各班
	班主任

	
	
	17：00
	6#409
	毕业生激活核对数据与录入
	相关人员
	分院学工办

	10.12
	五
	17：00
	6#412
	分院班长例会
	分院各班班长
	分院学工办

	10.14前
	
	
	6#408
	档案室整理；数据采集工作准备；本学期开设的12级各课程授课计划及进程表的的制定与审核工作
	相关人员
	分院教务办、分院办

	上旬
	
	
	
	2012级新生班委、团支部的组建和培训工作；“学习十八大”系列主题教育活动；组织参加2012南湖区“启辉杯”青年创业大赛
	相关人员
	分院学工办

	10.8-25
	
	
	
	各类考证培训报名
	相关人员
	分院办

	10.8-29
	
	
	
	数据采集和分析工作
	相关人员
	分院办


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一二年十月八日

