2012学年第一学期学院、外贸分院工作安排（第8周）
2012年10月21日至2012年10月28日

	日期
	星期
	时间
	地点
	主要内容
	参加部门或人员
	负责部门（人）

	10.21
	日
	自定
	自定
	嘉职院外语与贸易分院第87期入党申请人培训班各小组组织讨论，个人小结，复习迎考
	各小组成员
	各组长

	10.22
	一
	6:20
	操场
	分院升旗
	分院领导、办公室成员、全体班主任、全体学生
	分院办、学工办

	
	
	11：00
	6#412
	核对校正毕业班基本信息上报招就办
	相关人员
	分院学工办

	
	
	下午
	操场
	分院健美操、鲜花队等彩排
	相关人员
	分院学工办

	
	
	一天
	6#408
	2010级实训安排表汇总
	相关人员
	分院教务办

	
	
	下午
	13:40
	分院党政联席会议
	分院领导
	分院办

	10.23
	二
	18：20
	2012级各班教室
	嘉职院外语与贸易分院第87期入党申请人培训班考核
	第87期入党申请人
	分院办

	
	
	17：00
	6#412
	统计奖助学金信息，上交学工部
	相关人员
	分院学工办

	
	
	一天
	杭州
	浙江经贸职业技术学院就业课程建设工作经验交流会
	相关人员
	分院学工办

	10.23-26
	
	自定
	自定
	第二十九期入党积极分子培训班培训小组组织讨论、交流
	第二十九期入党积极分子
	组长

	10.24
	三
	下午
	操场
	运动会开幕
	相关人员
	学院

	10.24－26
	
	
	
	学院运动会
	相关人员
	学院

	10.25前
	
	
	
	分院教学档案移交学院并做好网上录入；2012年学年职教集团专项资金补助相关材料汇总
	相关人员
	分院教务办

	10.25
	四
	一天
	操场
	学院运动会
	相关人员
	学院

	10.26
	五
	一天
	操场
	学院运动会、海洋经济研究所成立仪式
	相关人员
	学院、分院办


备注：若有调整，请注意通知。
外语与贸易分院办公室

 二○一二年十月十九日

